
دانشگاه علوم پزشكي اراك مديريت امور آموزش و تحصيلات تكميلي  
(اداره خدمات ماشيني )  

 

 كنترل نهايي پرونده هاي فارغ التحصيلان ، دانش آموختگان و مقاطع بالاتر در دانشگاه علوم پزشكي اراكفرايند بررسي و 
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يس به رئ دانشگاه  درخواست اداره فارغ التحصيلان

جهت بررسي و كنترل پرونده اداره خدمات ماشينی 

هاي فارغ التحصيل ، دانش آموخته، قبولي در 

 مقاطع بالاتر

ارجاع به كارشناس خدمات ماشيني به منظور 

 كنترل پروندهاي  دانشجويي

با اطلاعات تطبيق كليه نمرات ،اطلاعات تحصيلي و شناسنامه اي پرونده دانشجو 

 موجود در نرم افزار مديريت جامع آموزش توسط كارشناس خدمات ماشيني

مستندات آيا 

پرونده  

است کامل 

 ؟ 

 ارجاع به كارشناس فارغ التحصيلان جهت

ساعت 42ظرف مدت  رفع نواقص   

پرينت كارنامه كل دانشجو توسط كارشناس 

 خدمات ماشيني و تاييد بررسي پرونده

به كارشناس جهت اصلاح اطلاعات بر اساس ارجاع 

قوانين و مقررات آموزشي و سرفصل شوراي عالي 

 برنامه ريزي

پرونده فارغ التحصيلان ،دانش آموختگان، و تحويل 

به اداره فارغ التحصيلان مقاطع بالاتر  

رفع نقص پرونده توسط كارشناس فارغ 

 التحصيلان


