


ارسال فرم سه برگی از دانشکده مربوطه 





تکمیل فرم و ضمیمه کردن مستندات توسط عضو هیأت علمی 





ارائه مدارک به مدیر گروه و ریاست دانشکده مربوطه 





بررسی فرم ها از لحاظ داشتن امتیازات لازم





آیا عضو هیأت علمی حداقل های لازم را برای ارتقاء سالیانه دارد ؟ بلی








خیر





اطلاع به عضو هیأت علمی جهت رفع نواقص





تأیید مندرجات فرم توسط مدیر گروه  





تأیید مندرجات فرم توسط ریاست دانشکده مربوطه





ارسال مدارک به مرکز امور هیأت علمی  توسط دانشکده مربوطه 





اخذ تأییدیه مستندات پژوهشی از معاونت پژوهشی 





استعلام نمرات ارزشیابی از واحد مدیریت EDC





بررسی پرونده ها توسط کارشناسان مرکز امور هیأت علمی و هماهنگی جهت تشکیل کمیته ترفیع و ارسال دعوت نامه به اعضای کمیته 





تشکیل جلسه و طرح پرونده ها 





آیا کمیته با ارتقاء سالیانه  عضو هیأت علمی با توجه به امتیاز کسب شده موافقت دارد ؟بلی


بلی








خیر





اطلاع به عضو هیأت علمی جهت تکمیل امتیازات





تهیه صورتجلسه کمیته و صدور احکام 





تفکیک احکام و پخش نسخ به واحد های  مربوطه و بایگانی مستندات در پرونده اعضای هیأت علمی 








